
ESPERIENZA LAVORATIVA

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

COMPETENZE LINGUISTICHE
LINGUA MADRE:  italiano 

inglese 

Ascolto
B2

Lettura
B2

Produzione orale
B2

Interazione orale
B2

Scrittura
B2

spagnolo 

Ascolto
B2

Lettura
B2

Produzione orale
B2

Interazione orale
B2

Scrittura
B2

COMPETENZE DIGITALI

Pacchetto Office Base Sistemi Operativi Windows e Android Posta Elettronica e
Web Browser Social Media 

Selene
Guagliardo

DATA DI NASCITA: 
24/05/1995 

CONTATTI 

Nazionalità: Italiana 

Sesso: Femminile 

Via Dante Alighieri 13 
32020 Limana, Italia 

seleneguagliardo95@gmail.co
m 

(+39) 3703604577 

16/02/2019 – ATTUALE – Ponte Nelle Alpi, Italia 

Attività di front office
Svolgimento di procedure operative e amministrative
Promozione e vendita servizi 

01/11/2016 – 31/10/2017 – Trento, Italia 

Attività di front office e back office
Help desk telefonico e via mail                                                                           
                                                                                   

Operatrice di Sportello 
Poste Italiane S.p.A. 

◦ 
◦ 
◦ 

Operatrice di segreteria 
Università degli Studi di Trento 

◦ 
◦ 

14/09/2014 – 21/12/2018 – Trento, Italia 

10/09/2009 – 25/06/2014 – Belluno, Italia 

Laurea triennale in Lingue moderne 
Università degli Studi di Trento 

Diploma di Maturità Linguistica 
Istituto Magistrale G. Renier 

mailto:seleneguagliardo95@gmail.com
mailto:seleneguagliardo95@gmail.com


COMPETENZE ORGANIZZATIVE

COMPETENZE COMUNICATIVE E INTERPERSONALI.

PATENTE DI GUIDA

ALTRO

Gestione del tempo 

Organizzazione del lavoro 

Capacità di relazione con il pubblico 

Patente di guida: B /  Patente di guida: C /  Patente di guida: D 

01/07/2018 – 01/12/2019 

Trasporto persone disabili

Volontariato presso Associazione Misericordia Longarone 
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